UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA

PRO-REITORIA DA CULTURA, COMUNIDADE E EXTENSAO

PORTARIA N° 075, DE 13 DE AGOSTO DE 2015.

Estabelece diretrizes de cadastro, registro e
alocacdo de carga horéria das acGes de
extensdo nas modalidades Programas e
Projetos, para o Plano Individual de
Trabalho de docentes da Universidade
Federal do Oeste do Para.

O PRO-REITOR DA CULTURA, COMUNIDADE E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO OESTE DO PARA, nomeado pela Portaria UFOPA n° 860, de 14 de abril de 2014,

Considerando a necessidade de regulamentacdo nos processos de cadastro, registro de Programas e
Projetos de Extensdo e alocacdo de carga horéria docente no Plano Individual de Trabalho de
docentes.

RESOLVE:

Art. 1°. As acOes de extensdo das modalidades Programa e Projeto podem implicar em alocacdo de
carga horaria aos docentes nelas envolvidos, e assim constar no Plano Individual de Trabalho (PIT) do
docente em regime de 40 horas ou Dedicagdo Exclusiva, que ndo estejam afastados ou licenciados
integralmente da Instituicdo até a data de inicio da vigéncia do Programa ou Projeto.

Art. 2°. Poderdo ser alocadas até 20 (vinte) horas semanais referentes a execucdo de Programas ou
Projetos de Extens&o no PIT do docente.

Paragrafo Unico. A alocacdo de carga horéria para execucéo de Programas ou Projetos de Extensdo ao
PIT do docente representa referencial de planejamento, ndo significando declaracdo antecipada de
cumprimento das atividades.

Art. 3°. A Pré-Reitoria da Cultura, Comunidade e Extensdo (PROCCE) é responsavel por cadastrar,
registrar e emitir portaria para alocacdo de carga horaria referente a execucdo de Programas ou
Projetos de Extenséo.

Art. 4°, Na solicitacdo de cadastro, registro e/ou alocacdo de carga horaria para execucao de Programa
ou Projeto de Extensdo, deve ser apresentada Declaracdo Negativa de Pedéncias emitida pela Pré-
Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduagdo e Inovacdo Tecnoldgica (PROPPIT) indicando que o docente ndo
possui qualquer pedéncia/débito junto aquela Unidade Administrativa.

Art. 5°. Na solicitagdo de cadastro, registro e/ou alocacdo de carga horéria para execucao de Programa
ou Projeto de Extensdo, deve ser apresentada Declaracdo de Registro de Projetos de Pesquisa emitida
pela PROPPIT indicando se o docente possui ou hdo Projeto(s) de Pesquisa cadastrado(s), bem como o
quantitativo total de carga horaria alocada neste(s).

Art. 6°. O coordenador da proposta de Programa ou Projeto de Extensdo deve instruir processo, via
Protocolo, direcionada a sua Unidade Académica de lotagdo, contendo:

I. Memorando solicitando apreciacéo da proposta junto ao Conselho da Unidade Académica;

I1. Cdpia da proposta;

I11.Indicacdo de carga horéria a ser alocada, quando for o caso;

IV. Declaragdo Negativa de Pendéncias emitida pela PROPPIT;
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V. Declaracdo de Registro de Projetos de Pesquisa emitida pela PROPPIT.

8 1° O coordenador da proposta de Programa ou Projeto de Extensdo quando da mesma Unidade
Académica do vice coordenador, se for o caso, deve instruir apenas um processo, via Protocolo,
direcionado a sua Unidade Académica de lotacéo.

8 2° O vice coordenador da proposta de Programa ou Projeto de Extensdo quando de Unidade
Académica diferente do coordenador deve instruir processo, via Protocolo, direcionado a sua Unidade
Académica de lotacdo, contendo:

I. Memorando ao Conselho da Unidade Académica, solicitando apreciagdo do nome do docente como
vice coordenador da proposta de Programa ou Projeto e aprovacdo da carga horaria solicitada, esta
Gltima quando for o caso;

I. Indicacdo de carga horaria a ser alocada, quando for o caso;

I. Copia do Programa ou Projeto;

I11.Declaracdo Negativa de Pendéncias emitida pela PROPPIT;

IV. Declaragéo de Registro de Projetos de Pesquisa emitida pela PROPPIT;

V. Carta de Anuéncia do docente coordenador do Programa ou Projeto;

VI. Cépia da Portaria de Registro do Pograma ou Projeto.

8§ 3°. Programas ou Projetos de Extensdo aprovados em edital especifico de extenséo ou por Instituigdo
de Fomento, desde que devidamente comprovados, ndo precisam ser apreciados pelo Conselho da
Unidade Académica.

Art. 7° O docente colaborador de Programa ou Projeto de Extensdo deve instruir processo, via
Protocolo, direcionado a sua Unidade Académica de lotacdo, contendo:

I. memorando solicitando aprecia¢do do Plano de Trabalho junto ao Conselho da Unidade Académica;
I1. Plano de Trabalho que descreva as atividades a serem desenvolvidas pelo docente colaborador;

I11. Copia do Programa ou Projeto;

IV. Indicacdo de carga horaria a ser alocada, quando for o caso;

V. Declaracdo Negativa de Pendéncias emitida pela PROPPIT,;

VI. Declaragdo de Registro de Projetos de Pesquisa emitida pela PROPPIT;

VII. Carta de Anuéncia do docente coordenador do Programa ou Projeto;

VIII. Copia da Portaria de Registro do Pograma ou Projeto (caso o colaborador ndo pertenga a mesma
Unidade Académica do coordenador).

Paragrafo Unico. O pedido de alocacdo de carga horaria do docente colaborador pode ser feito no
mesmo processo do coordenador, desde que pertencam & mesma Unidade Académica, dispensando a
apresentacdo dos itens citados nos incisos VII e V11 do presente artigo.

Art. 8°. A carga horaria do docente vice coordenador ou colaborador deve ser menor ou igual a carga
horéria alocada ao coordenador do Programa ou Projeto.

Art. 9°. A proposta de Programa ou Projeto de Extensdo deve conter as seguintes informacdes:

I.titulo;

Il. identificacdo atualizada do docente coordenador (nome, titulagdo, e-mail, contato telefénico, link
do curriculo Lattes);

1. resumo;

IV. objetivos (geral e especificos);

V. fundamentacdo tedrica;
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VI. justificativa, demostrando a relevancia para a formagéo do estudante, o impacto e a transformacao
social;

VII. procedimentos metodoldgicos, incluindo a descricdo de acompanhamento e avaliagdo da
proposta;

VIII. publico-alvo e nimero estimado de pessoas beneficiadas;

IX. cronograma de execugao;

X. equipe da proposta, com e-mails e indicacdo das funcdes;

XII. orgamento, indicando a existéncia ou ndo de financiamento externo;

XII1. referéncias bibliogréaficas.

Art. 10. Cabe a Unidade Académica, por meio de seu Conselho ou de comissdo especifica, apreciar a
proposta apresentada pelo docente, observando os itens requeridos no Art. 6° e/ou Art. 7°, bem como:

. a interagdo dialdgica com a sociedade;

Il. a interdisciplinaridade;

I11. a indissociabilidade ensino-pesquisa-extensao;

IV. o impacto na formacao discente;

V. o impacto e a transformag&o social.

Art. 11. A pertinéncia do quantitativo de carga horaria a ser alocada aos docentes deve ser avaliada
pela Unidade Académica quando da aprecia¢do do Programa ou Projeto de Extenséo.

Art. 12. A Unidade Académica deve tramitar a PROCCE o processo instruido junto com a Ata de
aprovacao da proposta de Programa ou Projeto de Extensdo, para cadastro, registro e indicagdo da
carga horaria a ser alocada, esta Gltima, se for o caso.

Art. 13. A portaria de alocacdo de carga horaria tera validade de 01 (um) ano, podendo ser prorrogada
mediante envio de comprovante de aprovacao do relatorio anual do Programa ou Projeto de Extensdo
e da anuéncia de prorrogacdo, ambos pelo Conselho da Unidade Académica.

Paragrafo Unico. A prorrogacdo de Programa ou Projeto de Extensdo deve ser solicitada, via processo,
em até 60 (sessenta) dias.

Art. 14. Os casos omissos desta Portaria serdo apreciados pela Camara de Extensdo do CONSEPE.
Art. 15. Revoga-se a Portaria Procce N° 053, de 29 de maio de 2015.

Art. 16. Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

THIAGO ALMEIDA VIEIRA



